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SPIP - Systéme de publication pour I'Internet

Comment écrire un article
Connexion au SPIP

A I'aide du fureteur Firefox!, connectez-vous a I'adresse de votre école.

Par exemple, http://votreecole.cssh.qc.ca. Demandez I'adresse au PILIER de votre école ou
a votre enseignante et notez-la ici :

http:// .cssh.qc.ca

[sXs)s) Le nom de I'école o
<:ZI' é;—:' Q} @ hup:/fprimaire.cssh.gc.ca/ v O

primaire SPIP  RECIT de laCSSH Google cssh GoogleMap dictionnaires ¥  Pédagogie signets¥ Perso¥ Salles API )
=] Le nom de I'école (%)

"

855, rue Saint-Pierre Ouest
Saint-Hyacinthe
32T IN7

Téléphone : (450) 774-5700
Télcopieur : (450) 774-505

é D% g r.gl; ﬁ e

Espace public du site

(' Vous pouvez ajouter un marque-page (signet) ou glisser cette icone Q , apparaissant a
gauche de I'URL, dans la barre des favoris.

(/ 1 Vous pouvez utiliser d’autres fureteurs mais I’éditeur FCK ne s’affichera pas.

B Editeur FCK
Style + | Format |Normal .l
Police - | Tailla - A- W B
B8 2 e
L'éditeur FCK permet de mettre en forme le texte des articles |
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Acces a I’espace privé du site

Cliquez sur l'icone Ecrire . " au bas de la page pour accéder & I'espace privé.2

Indiquez votre identifiant :

Le nom de I'école
acces a |'espace priveé

I frangais j

|Iﬁin (identifiant de connexion au site) :

Valider |

[mot de passe ocublié 7] [retour au site public]

Puis votre mot de passe :

Le nom de |'école
acces a |I'espace prive

francais |

Login : harsuz
[se connecter sous un autre identifiant]

Mot de passe : I
I” Rester identifié quelques jours

Valider |

[mot de passe oublié 7] [retour au site public]

2 Le PILIER ou votre enseignante vous donnera un identifiant et un mot de passe. Vous pouvez les inscrire sur
cette page.
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L’espace privé du site s’affichera.

eos [Le nom de |'école] Votre espace prive =1
= —
<,1:l A ”E;] http://primaire.cssh.qc.ca/ecrire /?bonjour=oui & v [ -
Barre d’outils
primaire SPIP Retour é |a cssh GoogleMap dictionnaires ¥ Pédagogie sig _nc_ aIe RSS ¥
- § ] 1
Ecolesenrd  racine du site Le nom de I'écale ¥ [Le nom d) P P (]
M
II
=i 20
A suivre Edition Forum Auteurs Statistiques Configuration Aide Visiter
. . LEElD 1
2] Yy Harvey sedbe &[] = [ |
Votre identité S
Barre d’outils
SUZANNE H secondaire
Vos articles en cours de rédaction
=15 d | kie d - -
c::.';:::;rd::c? eae O Historigue de notre école Suzanne Hareey 27 30
|
Créer une II Ecrire un | Ecrire une L‘P Référencer un
rubrique nouuel article H nouvelle bréve ‘ site
Articles
* en cours de rédaction: 1
+ publiés en ligne: 100
Auteurs r-@
+ Adrinistratears: 17 [ _.’_-:/
¢ Redacteurs: 2 Retour & |"accueil Relatez ici les évérernents qui -
surviennent & votre écale,
Ru briq ues Meszage de bisnvenus ausx visiteurs é’ ;37
. . du site [&léves, enseignarts, parents, Pour la réussite | Copiez et collez ici -]
Le fait de Cl|quer sur le laborateurs) de la part de la direction. wotre projet ducatif,
triangle ¥ fera afficher ,-@
} . = T
les sous-rubriques. - .
ette rubrique regroupe les diverses Cette rubrigue s'adresze aux parents
arrnations administratives de de vos gléves, Informez-les de la vie de W

Terminé

I"écale, impliquez-les dans vas réalisations.
A

Cette rubrique servira de witrine pour
wos projets de claszse,

& \

> S

Catte rubrique servira de witrine pour .‘J{\’J
wos projets, vos activitds, par
thernatiques,

-

Q| @

Suggerez des adresses utiles, pour
vos gléves, les enseignants, les

parerts

@ N

BN

A ce moment, vous étes a la racine du site, c’est-a-dire au premier niveau. Vous pouvez
naviguer sur le site, a l'intérieur des rubriques et des sous-rubriques ainsi que dans les
articles existants. A tout moment, pour revenir a la racine du site, cliquez sur le bouton «A

suivre».
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Rédaction d’un nouvel article

Il'y a différentes fagons d’écrire un nouvel article. La plus simple est de cliquer sur le bouton
«Ecrire un nouvel article» a la racine du site.

[I Ecrire bl Ecrire une L"" Référencer un
[e]
nouve rticle EE nouvelle bréve ‘ site

[ [ crierune

Vous pouvez aussi préalablement naviguer a l'intérieur des rubriques et, —
une fois votre rubrique trouvée (votre classe, par exemple), cliquez sur =1
le bouton «Ecrire un nouvel article» . e
whcle
Cette fenétre s’affichera.
GRACINE DU SITE
H N FHadder Fartdls
End|:0|t ou Mouvel articla
I'article sera il
(o :
A 'ineérleur de Ia rubrigue || |
| IE Aicarl ]
[Hﬂ.lﬂl‘!ﬂ.‘ﬂﬁlll.ﬁhﬂbﬂﬂh‘ EfETREISMEAS i cRamp
Bescriptil repida [ @
LCEmEnY de Failbihe & Jusliues LS. )
Chapeau [f) @
ETente arofuol de Fartiie ]
Doy cutly &akfo & la r@;arr meing - Dictiarnsimg - Syranymas - ConuguEur
Texia m
N DBl R ENFRNE 1Y e &0 Dage di Y O0e DERDE 20 LHESINT DR E & FACCOIDS
I.'r?-u;r:p"l:un =~ m
Sourps H,_'IEI_ H | BlE &) -
NBfIn s L piEEre ([ EEam
A =R
| Sre = | Farrrat -
|| weiwe = Tails -|| - -
Q)
t
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Titre
Choisissez un titre original pour votre article. Celui-ci apparaitra dans les nouveautés
du site, suivi de la date de parution.

11 mai 2006

Rubrique
Choisissez la rubrique dans laquelle vous souhaitez publier votre article a I'aide du
menu déroulant.

=

| |u| ArzLdi =1
|r.|'ﬁu=4mg.'1";lIL.nw-tl
3 2. M e ln it H
Darcriplif rapl
TR TR . e
ettty de N5 g, s
23 L Herarr

Zna e de Neise

3 B-L Fervmnnel
e L LT

4 Dk L aendreT sosldne L
S 0 F, tham i bl d il
Chapesu [ | 2 pn. Gede de ue
[Teane intraded 25 a8, Cdepiia

|

5 Bk Danen

“1 DL Frevielare

Z3 ) ey cjale
X EL, Clnzic d¢ Ml k
=4 2. Clazie de Iracdine
=) B1. Claxie 3¢ Diane

Descriptif rapide
Si cet espace n’apparait pas, permutez vers I'interface compléete dans la barre d’outils.

Forum Auteurs Statistjgife:

Eﬂ Suzanne Harvey
[nterface simalfi¢efinterface @

Il n’est pas obligatoire de compléter cet espace. Ce que vous inscrirez dans le
descriptif rapide s’affichera a la suite du titre dans les derniéres parutions du site. Si
vous n’inscrivez rien, les premieres lignes du texte de I'article (voir numéro 7)
s’afficheront.

26 avril 2006

L'activitd physique prend une grande place 3 I'écale Maurice-ladain, En plus du projet Ackivite-
Santé-Reussite, les éléves ant la chance de pratiquer durant les récréations un sport qui

demande équilibre, concentration et motricite,

Lire la suita..,
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(e 4 ) Chapeau

Comme dans un article de journal, le chapeau donne les grandes lignes de I'article.
/5 Outils d’aide a la rédaction
Vous pouvez consulter de pratiques outils en ligne.

(6 ) Editeur FCK?
Cet outil vous permet d’enrichir la mise en page de votre texte.
€ 7 ) Zone de rédaction

Rédigez votre article directement dans cette zone ou effectuez un «copier-coller» a
partir d’une application de traitement de texte.

Pour insérer du code HTML, choisissez le bouton «Source» dans I'éditeur FCK (ceci
n’est pas obligatoire).
/8 Enregistrer

Une fois larticle rédigé, effectuez la révision puis corrigez vos erreurs. Quand vous
étes satisfait du résultat, validez en appuyant sur «Enregistrer».

3 Editeur gratuit développé par Frederico Caldeira Knabben
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Statut des articles

Le statut de I'article correspond a sa situation éditoriale sur le site. Le statut des articles est
symbolisé par des puces colorées. Les administrateurs peuvent a tout moment modifier le
statut d’'un article. Un article publié peut ainsi étre repassé en «rédaction». L’article peut étre:

» [ en cours de rédaction

[~

Lorsqu’il est créé, un article est naturellement considéré comme étant «en cours de
rédaction» : ses auteurs sont en train de le rédiger, de le modifier...

proposé a I’évaluation
Lorsque l'auteur juge que son article est prét, il le «propose» aux autres participants, afin
qu’il soit éventuellement discuté collectivement, avant d’étre validé (publié en ligne) ou
refusé.

Lorsque l'article est «proposé a I'évaluation», il est indiqué sur la page «a suivre» de tous
les utilisateurs de I'espace prive, qui sont ainsi invités a venir le discuter par I'intermédiaire
du forum de discussion interne placé a la suite de I'article. Un tel article est alors visible par
tous les rédacteurs. En revanche, il ne peut étre modifié que par son auteur ou un
administrateur.

publié en ligne
Aprés avoir été éventuellement discuté par les rédacteurs (pendant la phase de
«proposition«»), un article peut étre «validé», c’est-a-dire publié en ligne par un
administrateur. Dés lors, tous les visiteurs du site public y ont acces.

Lorsqu’un article est publié en ligne, seuls les administrateurs peuvent le modifier. Son
auteur doit donc demander a un administrateur s’il veut y porter des corrections.

» H ala poubelle

Un article peut étre mis a la poubelle, uniquement par un administrateur. Un article «a la
poubelle» n’est plus visible dans I'espace privé, méme par les administrateurs. Cette
option est donc réservée aux articles créés par erreur, que I'on veut totalement détruire. On
préférera, le plus souvent, l'option «Article refusé», qui est moins définitive.

p =l refusé

Un article «proposé» qui ne conviendrait pas a la ligne éditoriale du site peut étre «refusé»
si les administrateurs refusent de le publier en ligne.

Un article «refusé» n’est plus visible que par son auteur et par les administrateurs.

Un article «refusé» ne peut cependant plus étre modifié par son auteur, qui ne pourra donc
pas non plus le proposer a nouveau a la publication. Dans le cas d’un article qui
demanderait des retouches, on préférera donc repasser I'article «en cours de rédaction»
au lieu de le «refuser» purement et simplement, afin que son auteur puisse le modifier et le
présenter a nouveau ultérieurement.

page 8



Fonctionnalités des articles

Insérer une image dans un article

Pour insérer une image, procédez de la maniére suivante, étape par étape.

1. Placez le curseur a I'endroit ou vous souhaitez insérer l'image.

2. Cliquez sur l'icdne d'insertion d'image dans I'éditeur FCK.

3. Appuyez sur «Parcourir le serveur».

SPIP 03 - Ecrire un article

Propriétés de I'image

J Informations sur I'image | Lien | Télécharger | Avancé |

URL
Texte de rem
La B

geut ag Lorem ipsum dolor sit amet,
Hauteur consecletuer adipiscing elit.

Maecenas feugiat consequat
1 diam. Maecenas metus. Vivamus

Bordure

Espacement horizontal

Espacement vertical
Alignement [ a

diam purus, cursus a, commodo
non, facilisis vitae, nulla. Aenean
dictum lacinia tortor. Nunc iaculis,
nibh non iaculis aliguam, orci felis
euismod neqgue, sed ornare
massa mauris sed velit. Nulla
pretium mi et risus. Fusce mi
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4. Procédez ensuite comme suit.

Type de fichier . =
. ; -
[ 1mage =y | \ v 3 [ 18 \ IArtScene/ v
(1 accueil x| 0. HF ansrene are B
(1 Anscet < (23 aceueil b
- 3 AdScene
H nowell x| 2] nouvelles
(1 Pleinair x| 22 Pleinair
1 programmes x| (2] programmes
(2] rubriques x| (] rubriques
- : VolstArtsVisuel
(] VoletAtsvisuels % L1 VolethrtsVisuels
1 volet 22 (] volethusioue
voletMusiqu
W invoyer un nouveau fichier dans ce dossier 7 _ i —— -
("Parcourir...”) (_Envoyer ) ] Gréer un dossier e r—

Propriétés de I'image

J Informations sur Fimage | Lisn | Télécharger | Avance | L3

URL
( Parcourir le serveur

/IMGAmage/AnScenaiansScene jpg
de
ur 200
(=}

Hauteur 167

@ Créez tout d'abord un dossier pour trier vos images, si ce n'est déja fait.
@ Sélectionnez le dossier ou vous souhaitez classer I'image a insérer.

L'arborescence des dossier s'affichera a gauche, tandis que le contenu du dossier
choisi (peut-étre vide) apparaitra a droite.

@ Utilisez le bouton «Parcourir» afin de sélectionner une image sur votre ordinateur.

@ Téléversez l'image sur le serveur a l'aide du bouton «Envoyer».

@ Sélectionnez l'image.

A cette étape, une nouvelle fenétre apparaitra. Indiquez la taille souhaitée. Une image
d'environ 200 pixels de largeur est de belle apparence sur une page Web.

Il est souhaitable d'indiquer une bordure de valeur «0» afin d'éviter que l'image
apparaisse encadrée (certains navigateurs ont cette mauvaise habitude!).

@ Validez en appuyant sur | QK

(' Pour insérer une image déja existante sur le serveur, arrétez a I'étape 6.
() Utilisez des images de format JPEG (photos) ou GIF (illustrations).
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Ajouter des auteurs

Une fois larticle validé, vous pouvez éventuellement ajouter des auteurs, si I'article est a
plusieurs mains. Pour ce faire, cliquez sur la fleche située a gauche de «Les auteurs» puis
sélectionnez le collaborateur dans le menu déroulant intitulé «Ajouter un auteur».

=
| nlES AUTEURS [3)
N

A Surarcoo Harsey wvaid A d W

@l.-‘-n L inacvarvedl B Lo it AILTUF R UH AT EWK |

Faswrcher b cot srthls _'r|

Demander la publication d’un article

Lorsque l'article est «en cours de rédaction» (voir la rubrique «Statut des articles»), il est suivi
d’un bouton «Demander la publication de cet article».

Seul l'auteur de larticle peut effectuer cette opération.

Cela signifie que l'article est alors «Proposé a I'évaluation», c’est-a-dire présenté a tous les
autres rédacteurs, qui seront invités a le commenter, dans I'attente d’une validation
(publication) ou d’un refus de la part des administrateurs.

Attention : une fois l'article «Proposé a I'évaluation», il n’est plus possible a I'auteur de revenir
sur sa décision et de repasser le texte «en cours de rédaction». Donc I'opération « Demander
la publication de cet article» ne doit étre effectuée par I'auteur qu’une fois qu’il considére son

texte comme complet et définitif. Seul un administrateur peut alors remettre le texte «en cours
de rédaction».

Modifier un article

Pour modifier un article en cours de rédaction, utilisez le bouton «Modifier cet article».
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Joindre un document

Vous pouvez joindre un document a votre article afin que vos visiteurs puissent le récupérer.
Pour ce faire, utilisez le bouton «Parcourir> afin de sélectionner le fichier sur votre disque dur.
Une fois ce fichier sélectionné, cliquez sur «Télécharger» pour envoyer le fichier.

Attention : selon la taille de votre fichier, cette opération peut prendre du temps.

o= -

JOINDRE UN DOCUMENT

» Télécharger depuis votre
ordinateur :

Parcourir... |

Se déconnecter

Avant de quitter, déconnectez-vous du SPIP a I'aide du bouton «Se déconnecter» situé a
droite de la barre d’outils.

SPIP 03 -« Ecrire un article page 12 RECIT CSSH « Suzanne Harvey



Crédits

Aide de SPIP
Comme je lai fait pour réaliser ce cahier, utilisez 'aide de SPIP, via la barre d’outils

2

—
Aide

ou les points d’interrogation, qui vous méneront directement aux rubriques spécifiques
d’aide :

8 sur cet élément

Le site Web de SPIP
http://www.spip.net/fr

Tutoriel du rédacteur - Eklesia.net
http://www.eklesia.net/rubrique.php37?id_rubrique=27

Dans la méme collection...
Cahier 01 La structure des sites Web des écoles primaires de la CSSH (SPIP 1.8)

gCahier 02 Guide de 'administrateur (SPIP 1.8)

g Cahier 04 Comment écrire un article dans le site Web de votre école (SPIP 1.9)
1 <

' F. Cabhier 05 Guide de I'administrateur (SPIP 1.9)
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Ou trouver le navigateur Firefox?
Vous pouvez télécharger gratuitement le navigateur Firefox a cette adresse :
www.firefox.fr/

Utiliser Firefox permet l'affichage de I'éditeur FCK pour la mise en forme de vos textes (voir
en page 2).
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